PRILOG JAVNOM NATJECAJU
(KLASA:112-01/23-03/280, URBROJ:511-07-14-23-1)

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PRAVNI IZVORI | PODACI O PLACI

1. POLICIJSKA UPRAVA OSJEC_KO-BARANJSKA
SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRZAVLJANSTVO | UPRAVNE POSLOVE
SLUZBA ZA DRZAVLJANSTVO | STRANCE

SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA DRZAVLJANSTVO | STRANCE

Rjesava najsloZenije predmete po propisima iz podruéja drzavljanstva; prati stanje i
pojave u podru¢ju drzavljanstva; rieSava najsloZenije predmete reguliranja boravka i rada
stranaca; prati stanje i pojave u podruéju stranaca; vodi upravni postupak; predlaZe riesenja
za brzi, efikasniji i kvalitetniji rad te obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o strancima (Narodne novine, 133/20, 114/22, 151/22)

2. Zakon o drzavljanima drzava ¢lanica Europskog gospodarskog prostora i ¢lanovima
njihovih obitelji (Narodne novine, 66/19, 53/20, 144/20, 114/22)

3. Zakon o hrvatskom drzavljanstvu ( Narodne novine, 53/91, 70/91, 28/92, 113/93,
4/94, 130/11, 110/15, 102/19, 138/2021)

4. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, 47/09, 110/21)

2. POLICIJSKA UPRAVA OSJEQKO-BARANJSKA
SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRZAVLJANSTVO | UPRAVNE POSLOVE
SLUZBA ZA UPRAVNE POSLOVE
ODJEL ZA PROMETNE ISPRAVE | ORUZJE

UPRAVNI REFERENT ZA PROMETNE ISPRAVE | ORUZJE

Vodi upravni postupak i neposredno prima i rjeSava zahtjeve stranaka za
registraciju vozila, promjenu vlasnika vozila, promjenu tehnickog stanja vozila; izdaje nalog
za utiskivanje broja $asije; izdaje “Proba” plocice; obavlja odjavu vozila; prima i rjeSava
zahtjeve stranaka za izdavanje i zamjenu vozackih dozvola; vodi evidenciju vozaca; vodi
evidenciju vozaca kaznjenih u kaznenom i prekrsajnom postupku; vodi evidencije
zdravstveno nesposobnih vozaca; vodi evidenciju oduzimanja vozacke dozvole; zaprima
zahtjeve u svezi izdavanja oruZnih listova za drzanje i noSenje oruzja, za nabavku i
legalizaciju oruZja; obavlja provjere u postoje¢im evidencijama prijava PP na trazenje
pravosudnih tijela, sudaca za prekr3aje i potrebe operativnog dijela sluzbe; postupa po
zamolbama; vodi propisane evidencije; unosi podatke u informacijski sustav; obavlja
ispravak u evidencijama; daje informacije; odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge
povjerene mu poslove i zadatke.



PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22)

2. Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana ( Narodne novine, 94/18, 42/20,
114/22)

3. Pravilnik o vozackim dozvolama (Narodne novine, 2/19, 102/20)

4. Zakon o optem upravnom postupku (Narodne novine, 47/09, 110/21)

3. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA

SEKTOR ZA IMIGRACIJU, DRZAVLJANSTVO | UPRAVNE POSLOVE
ODJEL PISARNICE

ADMINISTRATIVNI REFERENT

Zaprima pismena, upisuje u propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske evidencije,
odgovarajuce informaticke baze podataka, registre, rokovnik, zaduzuje i razvodi pismena,
dostavlja predmete u rad, otprema postu, obavlja poslove sredivanja i otpreme
dokumenata i predmeta u pismohranu, cuva predmete prema stupnjevima tajnosti, obavlja
poslove prijepisa te druge administrativno - tehnicke poslove prema nalogu nadredenog
sluzbenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

Uredba o uredskom poslovanju ( Narodne novine, 75/21)

Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, 47/09, 110/21)

Zakon o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (Narodne novine, 33/95)
Pravilnik za primjenu zakona o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske
(Narodne novine, 93/95)

el Sl

4. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA
POLICIJSKA POSTAJA BDAKOVO

VISI UPRAVNI REFERENT

RjeSava najsloZenije predmete po propisima iz podruja prijavniStva i osobnih
isprava, prometa i oruzja i statusnih pitanja stranaca te hrvatskog drzavljanstva, vodi
upravni postupak, prati stanje i izu¢ava pojave u okviru svog djelokruga; predlaze rjeSenja
za brzi, efikasniji i kvalitetniji rad, te obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

1. Zakon o strancima (Narodne novine, 133/20, 114/22, 151/22)



2. Zakon o drzavljanima drzava ¢lanica Europskog gospodarskog prostora i ¢lanovima
njihovih obitelji (Narodne novine, 66/19, 53/20, 144/20, 114/22)

3. Zakon o hrvatskom drzavljanstvu ( Narodne novine, 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15, 102/19, 138/2021)

4. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, 47/09, 110/21)

5. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22)

6. Zakon o nabaviiposjedovanju oruzja gradana ( Narodne novine, 94/18, 42/20, 114/22)

7. Pravilnik o vozackim dozvolama (Narodne novine, 2/19, 102/20)

8. Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavijana ( Narodne novine, 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15, 42/20, 10/23)

9. Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, 62/15, 42/20, 144/20, 114/22)

10. Zakon o prebivali$tu (Narodne novine, 144/12, 158/13, 114/22)

3. POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA
POLICIJSKA POSTAJA BAKOVO

- UPRAVNI REFERENT

Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi
reguliranja statusa stranaca u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod
medunarodnom zastitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima; zaprima zahtjeve za
primitak u hrvatsko drzavljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u svezi
utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivaliStem, boravistem; prima
stranke i rieSava njihove zahtjeve; izdaje uvjerenja o podacima iz evidencije; ispravlja i azurira
podatke u sluzbenim evidencijama; odjavljuje osobe kojima je prestalo hrvatsko drzavljanstvo;
obavlja provjere na zahtjev drugih PU, PP i drugih zainteresiranih; obavlja poslove u postupku
izdavanja i zamjene osobnih iskaznica; provodi nevaznost i poniStenje osobnih iskaznica,;
neposredno prima i rjesava zahtjeve stranaka za registraciju vozila; promjenu vlasnika vozila,
tehniCkog stanja vozila; izdaje nalog za utiskivanje broja $asije; izdaje "PROBA" plocice;
obavlja odjavu vozila; prima i rjeSava zahtjeve stranaka za izdavanje, produljenje i zamjenu
vozackih dozvola; vodi evidenciju vozaca; evidenciju voza¢a kaznjenih u kaznenom i
prekrsajnom postupku; evidencije zdravstveno nesposobnih vozaca; evidencije oduzimanja
vozackih dozvola; obavlja provjere u postoje¢im evidencijama prijava policijske postaje na
trazenje pravosudnih tijela, sudaca za prekrSaje i potrebe operativhog dijela sluzbe; obavlja
poslove vodenja dosjea vozila, ustrojava ih, obraduje, nadopunjuje podacima o nastalim
promjenama, odjave vozila, arhivira dosjee te obavlja sve druge poslove vezane za vozila;
zaprima i obraduje zahtjeve za putne isprave; uruuje izradene putne isprave; ispravlja i
evidentira podatke o putnim ispravama; provodi postupke proglasavanja nestalih putnih
isprava nevazec¢im; zaprima zahtjeve u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i registraciju
oruzja; prikuplja podatke propisane zakonom povodom podnesenih zahtjeva za nabavu i
registraciju oruzja; obavlja provjere u postojec¢im evidencijama; postupa po zamolnicama; vodi
propisane evidencije; unosi podatke u IS; obavlja ispravke u evidencijama; daje informacije i
odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene u poslove i zadatke.



PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

2

Zakon o strancima (Narodne novine, 133/20, 114/22, 151/22)

Zakon o drzavljanima drzava ¢lanica Europskog gospodarskog prostora i Clanovima
njihovih obitelji (Narodne novine, 66/19, 53/20, 144/20, 114/22)

Zakon o hrvatskom drzavljanstvu ( Narodne novine, 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94,
130/11, 110/15, 102/19, 138/2021)

Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, 47/09, 110/21)

Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, 67/08, 48/10, 74/11, 80/13,
92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22)

Zakon o nabavi i posjedovanju oruzja gradana ( Narodne novine, 94/18, 42/20, 114/22)
Pravilnik o vozackim dozvolama (Narodne novine, 2/19, 102/20)

Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana ( Narodne novine, 77/99, 133/02,
48/05, 74/09, 154/14, 82/15, 42/20, 10/23)

Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, 62/15, 42/20, 144/20, 114/22)

10. Zakon o prebivalistu (Narodne novine, 144/12, 158/13, 114/22)

PLACA RADNOG MJESTA

Pla¢a radnog mjesta odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima

slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, broj: 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01,
7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09,
21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12,
140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18,
73/19, 63/21, 13/22, 139/2022 i 26/2023), ¢lankom 35. Kolektivnog ugovora za drzavne
sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, broj:112/17, 12/18, 2/19, 66/20, 56/22 i 127/22) i
Odlukom o visini osnovice za plac¢e drzavnih sluzbenika i namjeStenika (Narodne novine, broj:
40/09 i 16/22).

POLICIJSKA UPRAVA OSJECKO-BARANJSKA



